Utmutaté a bejelentés kitoltéséhez

1. A nyomtatvany bevezet0 részében fel kell tiintetni az alapitd, a fenntarté nevét, székhelyét, a nevelési-
oktatasi intézmény, a korai fejlesztést és gondozast, a fejlesztd felkészitést ellatdé intézmény székhelyét, a
székhelyen kiviili telephelyet, tovabba azt a legmagasabb gyermek-, tanuldlétszamot, amelynek fogadasara az
intézmény alkalmas, megjeldlve, hogy az évodai nevelés, illetdleg az iskolai nevelés-oktatas a korai fejlesztés és
gondozas, illetdleg a fejlesztd felkészités délelott vagy délutan, illetve délelétt és délutan folyik. Ugyancsak
pontosan meg kell hatdrozni, hogy 6vodarol, altalanos iskolardl, kozépiskolarol, szakiskolarol, kollégiumrol,
korai fejlesztést és gondozast, fejlesztd felkészitést ellatd intézményrdl stb. van-e szo. Abban az esetben, ha
olyan nevelési-oktatasi intézményt 1étesitenek, amely tobbféle feladatot 14t el (példaul 6voda, 4ltalanos iskola és
gimnazium), valamennyit fel kell tlintetni.

2. A nyomtatvany 1. @) pontjaban pontosan fel kell sorolni - a cim megjelolésével -, hol talalhatd az a
helyiség, amelyben a gyermekek nevelése, oktatdsa, foglalkoztatasa folyik. Ha valamennyi tevékenység egy
épiiletben folyik, elég megadni az épiilet cimét, a tantermek szamat és alapteriiletét.

3. Az 1. b) pontban az alkalmazottak 1étszamat kell megjel6lni stb.

4. A 3. pontban kell feltiintetni azokat a sajatos tudnivalokat, amelyek feltiintetésére az el6z6 pontok nem
nyujtottak lehetdséget.

A mellékletek

A kérelemhez csatolni kell (eredetiben vagy hitelesitett masolatban):

1. A nevelési-oktatdsi intézmény, a korai fejlesztést és gondozast, a fejlesztd felkészitést ellatd intézmény
alapito okiratat, valamint a nyilvantartasba vétellel kapcsolatos hatarozatot.

2. Az ellatott feladatokhoz a nevelési programot, a pedagogiai programot, a szakmai programot.

3. A gyermekek, tanulok foglalkoztatasara szolgalo helyiségek felsorolasat, feltiintetve a hasznalat jogcimét és
idejét (tulajdonosként, bérldként, hasznaloként stb.). A helyiséghasznalati jog igazolasat (tulajdoni lap,
megallapodas stb.).

4. Annak igazolasat, hogy a helyiségek nevelési-oktatasi intézmény, korai fejlesztést és gondozast, fejlesztd
felkészitést ellatd intézmény céljaira torténd hasznalatra alkalmasak (hasznalatbavételi engedély vagy rendeltetés
megvaltoztatasara szol6 engedély).

5. Szakképzésben részt vevo iskola esetén annak ismertetését, hogy a gyakorlati oktatast milyen modon
szervezik meg, sajat gyakorlati oktatasi hely hidnyaban a gyakorlati oktatasi hely biztositasara kotott
megallapodast, illetve nyilatkozatot arrdl, hogy a gyakorlati képzést tanuloszerzddés alapjan végzik.

6. Jegyzéket - a kotelezd (minimalis) eszkoz- és felszerelési jegyzékben meghatarozottak szerint elkészitve - a
rendelkezésre allo6 eszkozokrdl és felszerelésekrodl, felmend rendszerben torténd oktatasszervezés esetén az
eszkozok és felszerelések beszerzésének iitemtervét. Szakképzésben részt vevd iskola esetén a gyakorlati
képzésre vonatkozo felszerelési jegyzéket.

7. Jegyzéket az 6vodai nevelésben, illetve az iskolai nevelésben, oktatdsban, foglalkoztatdsban részt vevo
pedagdgusokrdl, feltiintetve a pedagdgusok nevét, iskola esetén tantargyankénti bontdsban, valamint a
pedagdgusvégzettséget tanusitd oklevél kiallitojat és az oklevél szamat, a tantargyfelosztast, tovabba a
mikodéshez sziikséges tobbi alkalmazott nevét, szakképzettségét, a foglalkoztatasi jogviszonyukat.

8. Annak részletes kidolgozasat, hogy a nevelési-oktatdsi intézmény, a korai fejlesztést és gondozast a
fejleszto felkészitést ellatd intézmény milyen forrasokbodl finanszirozza tevékenységét, tovabba egy évre szo6lod
koltségvetést (amely tartalmazza a miikodéshez sziikséges allo- és fogyodeszkozok beszerzési értékét, feltiintetve
a dologi és személyi kiadasok Osszegét, utdbbiba beleértve az alkalmazottak bérét, annak kozterheit és a tanuloi
juttatasok koltségeit). A forrasok kozott kell feltiintetni a rendelkezésre allo készpénzt, a meglévo allo- és
fogyoeszkozok értékét, tovabba a bankhitelt, a betervezett bevételt és barmilyen, a miikodéshez felhasznalhato
targyi vagy pénzbeli juttatast, a tevékenységben vald ingyenes kozremiikddést, ha a nevelési-oktatasi intézmény
kozoktatasi megallapodast kotott, a megallapodas alapjan jard Osszeget, egyhdzi jogi személy esetén a
kozoktatasi torvény alapjan tett egyoldalu nyilatkozatot. Kozponti kdltségvetési szerv altal fenntartott nevelési-
oktatasi intézmény, korai fejlesztést és gondozast, fejlesztd felkészitést ellatd intézmény esetén elégséges a
fenntarto nyilatkozatat csatolni arrdl, hogy a miikodéshez sziikséges fedezetet biztositja.

A mikodés megkezdéséhez sziikséges engedély kiadasara nincs sziikség a szakértéi és rehabilitacios
bizottsagok, a nevelési tanacsado, a logopédiai intézet, tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsado és a konduktiv
pedagogiai intézmény esetében. Ezeknek az intézményeknek csak a nyilvantartasba vételt megel6zo eljarast kell
lefolytatni a kozoktatasi torvény 37. §-anak rendelkezései alapjan. Ebben az eljarasban kell vizsgalni, hogy a
tevékenység folytatasahoz sziikséges feltételek rendelkezésre allnak-e. A feltételeket a képzési kotelezettségrol
¢és a pedagogiai szakszolgalatrol szolo 14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet 1. és 4. szamu mellékletei hatarozzak
meg.



