A Zala Megyei Közgyűlés Hivatala 2006. évi ellenőrzési munkaterve
	
	Ellenőrizendő folyamat megnevezése
	A tervezett ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja
	Az ellenőrzés típusa és módszere
	Az ellenőrzés ütemezése
	Ellenőrizendő időszak
	Az ellenőrzés kapacitás meghatározása



	1.
	Az illetékbevételek beszedésének ellenőrzése
(Illetékhivatal)
	Gazdálkodás
	Az illetékbevételek alakulásának vizsgálata, a kintlévőségek nagyságának meghatározása
	Pénzügyi-, rendszer- és teljesítmény ellenőrzés

Módszere:

· Pénzügyi, statisztikai adatok elemzése

· Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata 
· A folyamat rendszerének vizsgálata

	Január 16- február 24.
	2004-2005.
	30 ellenőri munkanap

	2.
	A 2005. december 31-i fordulónappal elvégzett leltározás ellenőrzése
(Pénzügyi Osztály)
	Előkészítés, végrehajtás
	A 2005. év végi leltározás végrehajtásának szabályszerűségi ellenőrzése
	Pénzügyi-, szabályszerűségi ellenőrzés
Módszere:

· Az eljárás szabályzatának értékelése

· Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
· A folyamat rendszerének vizsgálata

	Március 1-
március 31.
	2005. december 15-2006. február 20.
	20 ellenőri munkanap

	3.
	Utóellenőrzés: Az ÁHT. gazdálkodásra vonatkozó szabályainak érvényesülése

(Pénzügyi Osztály)
	Szabályozás, gazdálkodás
	A kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítésigazolások, érvényesítés, utalványozás rendjének, dokumentálásának vizsgálata a 2005. évi 204-2/2005./B. számú vizsgálati program utóellenőrzése keretében
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi ellenőrzés
Módszere:

· A kötelezettségvállalás dokumentumainak, az utalványozás, ellenjegyzések szabályszerűségének ellenőrzése a pénzügyi, számviteli bizonylatok alapján
· A folyamat rendszerének tesztelése

	Április 3-április 19.
	2006. év szúrópróbaszerűen kiválasztott egy hónapja
	10 ellenőri munkanap

	4.
	Közbeszerzések, beruházási kiadások ellenőrzése


	Szabályozás, végrehajtás
	A 2005. évben megvalósult közbeszerzések, a közbeszerzési eljárások vizsgálata
	Szabályszerűségi-, rendszerellenőrzés
Módszere:

· Az eljárás szabályzatainak elemzése, értékelése
· A közbeszerzési eljárások rendszerének vizsgálata
· Dokumentumok, nyilvántartások vizsgálata
· A hatályos törvényi előírásoknak való megfelelés vizsgálata

	Május 2-május 31.
	2005. 
	20 ellenőri munkanap

	5.
	Területi Választási Iroda
	Előkészítés,

szabályozás, elszámolás
	A választási kiadások elszámolásának ellenőrzése az országgyűlési képviselő választás kapcsán
	Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés
Módszere:

· Az eljárás szabályzatainak értékelése

· Dokumentumok, nyilvántartások vizsgálata

· A pénzügyi, számviteli bizonylatok értékelése

· A hatályos törvényi előírásoknak való megfelelés vizsgálata

	Július 3-
július 31.
	2006. évi országgyűlési választások
	20 ellenőri munkanap

	6.
	Az ÁSZ vizsgálat megállapításai alapján készült intézkedési terv időarányos végrehajtása
(valamennyi érintett osztály)
	Szabályozás, végrehajtás
	Az elkészített intézkedési tervben foglaltak végrehajtásának ellenőrzése
	Szabályszerűségi ellenőrzés 
Módszere:

· Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
· Eljárások szabályzatainak elemzése
· Az egyes intézkedések megvalósulásának nyomon követése
	Szeptember 1- október 2.
	2005. a vizsgálat időpontjáig
	20 ellenőri munkanap

	7.
	Az Önkormányzati Kincstár működése

(Pénzügyi Osztály)
	Szabályozás, gazdálkodás
	Az önkormányzat kincstári rendszerének vizsgálata
	Szabályszerűségi-, rendszer-, pénzügyi ellenőrzés
Módszere:

· Az eljárás szabályzatainak értékelése
· Dokumentumok, nyilvántartások vizsgálata

· A pénzügyi, számviteli bizonylatok értékelése
	Október 10- október 30.
	2006.
	15 ellenőri munkanap

	8.
	Területi Választási Iroda
	Előkészítés,

szabályozás, elszámolás
	A választási kiadások elszámolásának ellenőrzése a helyi önkormányzati választás kapcsán
	Szabályszerűségi-, pénzügyi ellenőrzés
Módszere:

· Az eljárás szabályzatainak értékelése
· Dokumentumok, nyilvántartások vizsgálata

· A pénzügyi, számviteli bizonylatok értékelése
· A hatályos törvényi előírásoknak való megfelelés vizsgálata

	November 13-december 13.
	2006. évi helyi választások
	20 ellenőri munkanap


Az erőforrástervben rögzített tartalékidőben a közgyűlés elnökének, képviselőinek, bizottságainak, valamint a főjegyzőnek egyéb eseti, célvizsgálat igénye 
merülhet fel, amelyeket indokoltságuk alapján  el kell végezni.

PAGE  
4

